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PROVA DE CONHECIMENTO 
BIBLIOGRAFIA 
 

NOTA DE ENQUADRAMENTO À BIBLIOGRAFIA  

A bibliografia indicada foi definida com base nos principais temas, âmbitos de atuação e 

enquadramentos legais associados ao Perfil. Deve ser entendida como uma base de suporte à 

preparação dos/as candidatos/as, não como uma reprodução literal de todas as situações, opções de 

resposta ou formulações constantes da prova.  

Tratando-se de prova com alguma componente de aplicação prática, as questões avaliam a 

capacidade de mobilizar conhecimentos técnicos, interpretar cenários profissionais e aplicar princípios 

de atuação de forma fundamentada. Assim, algumas respostas podem exigir a articulação entre 

diferentes referências, conhecimento académico de base e raciocínio técnico aplicado ao contexto.  

A bibliografia apresentada constitui, portanto, uma orientação relevante para o estudo, mas não 

substitui o domínio global das matérias nem a capacidade de aplicação prática exigida para o 

desempenho da função. 
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ÁREAS AVALIADAS 
 
GERAIS 
 
 

 Regime do vínculo de emprego público e gestão de recursos humanos na Administração 

Pública 

 Modalidades de vínculo de emprego público; 

 Constituição do vínculo; 

 Período experimental; 

 Carreiras e graus de complexidade funcional. 

 Direitos, deveres e condições de trabalho em funções públicas 

 Regime de feriados; 

 Tempos de não trabalho; 

 Parentalidade; 

 Férias e faltas. 

 Procedimento administrativo e princípios da atividade administrativa 

 Regras do procedimento administrativo; 

 Princípios gerais da atividade administrativa; 

 Contagem de prazos; 

 Audiência dos interessados; 

 Garantias de imparcialidade e impedimentos. 

 Direito do Trabalho – regime da parentalidade 

 Licenças parentais; 

 Faltas para assistência a filho 

 Proteção de dados pessoais 

 Encarregado da proteção de dados; 

 Responsabilidades no tratamento de dados pessoais. 

 

ESPECÍFICAS 
 

 Redes Informáticas — Endereçamento e Protocolos 

 Administração de Sistemas — Active Directory 

 Hardware —Diagnóstico e Manutenção 

 Segurança da Informação e Proteção de Dados 
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 Gestão de Contas e Permissões de Acesso 

 Monitorização de Sistemas e Redes 

 Implementação de Políticas de Segurança 

 Diagnóstico e Resolução de Incidentes — Helpdesk 

 Plataformas e Soluções Tecnológicas Educativas 

 Apoio Técnico a Utilizadores — Formação Interna 

 Proteção de Dados —RGPD em Contexto Escolar 

 Modernização Tecnológica e Transição Digital 

 

São Pedro da Cova, 3 de junho de 2026 


