(&IJ%' ESCOLA SECUNDARIA DE SA0 PEDRO DA COVA, GONDOMAR B &l

REGULAMENTO DE PROPINAS, TAXAS E EMOLUMENTOS

Considerando que:

o Nao existe para as escolas publicas portuguesas qualquer legislacdo que estabeleca o valor
para as Taxas e Emolumentos e que explicite as regras e 0s custos da prestacao de servicos
publicos;

e Nem todos os servicos prestados preveem a aplicacdo de taxas e emolumentos, apesar de
esses servicos representarem um custo;

e Os documentos produzidos e/ou em posse dos Servicos Administrativos da Escola Secundaria
de S&o Pedro da Cova, Gondomar, passam por véarias fases temporais de arquivo e
conservacdo, sendo que a consulta, reproducdo e producdo desses documentos serdo tanto
mais complexas, morosas e dispendiosas quanto mais avancada for a fase temporal em que os
mesmos se encontrem.

Assim sendo, o Conselho Administrativo da Escola Secundéria de Sao Pedro da Cova, Gondomar,
em reunido ordinaria do dia 02/09/2025, aprovou o seguinte Regulamento de Taxas e
Emolumentos, que deve ser considerado como a retribuicdo necesséria e suficiente pelos servigos
que os cidadaos utentes exigem a Escola Secundéria de S&o Pedro da Cova, Gondomar, e que por
esta, sdo efetivamente prestados:

1. Os alunos que se encontrem a frequentar a Escola Secundéria de Sdo Pedro da Cova,
Gondomar, em regime de escolaridade obrigatéria estao isentos, segundo o ponto 2 do artigo
3° do Decreto-Lei 176/2012 de 2 de agosto, do pagamento total de taxas e emolumentos
relacionados com a matricula, inscri¢cdo, frequéncia escolar e certificacdo.

2. Os cidaddos que, comprovadamente e nos termos da lei, pretendam usufruir da isencéo, total
ou parcial, do pagamento de taxas e emolumentos, devem dirigir, para o efeito e para cada
ato, requerimento a Diretora, mencionando a situacao e disposicdes legais que lhes garantam
tal direito.

3. As propinas relacionadas com provas finais, exames nacionais e provas de equivaléncia a
frequéncia sdo definidas por legislacéo especifica.

4. A emissdo de certidbes de habilitagcbes, para os casos ndo abrangidos pela escolaridade
obrigatdria, terd um custo de 5,00 €.

5. Para os casos ndo abrangidos pela escolaridade obrigatoria, o custo da emisséo de certidao
de habilitagcdes aos alunos que terminaram/frequentaram 0s seus Cursos:

a. H&A mais de 2 anos (contados por ano letivo a partir do ano seguinte ao da
conclusdo) e menos de 5 anos, inclusive, incidira uma taxa de 5,00 €.
b. Ha mais de 5 anos (contados por ano letivo a partir do ano seguinte ao da

conclusdo) e menos de 20 anos, inclusive, incidira uma taxa de 10,00 €.
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c. H& mais de 20 anos (contados por ano letivo a partir do ano seguinte ao da
conclusao), incidird uma taxa de 15,00 €.
6. As certides de equivaléncia tém um custo fixo de 10,00 €.
As certiddes podem ser requeridas em qualquer nimero, sendo 0 seu custo equivalente ao
produto desse numero pelo custo devido por cada unidade e respetivas taxas,
gquando as houver.
O custo unitario das fotocépias € de 0,08 €.
O custo unitério das fotocOpias de documentos/requerimentos existentes ou produzidos

nos servigos de Administragdo Escolar, € o que abaixo se discrimina:

Documentos/Requerimentos

A4 — frente 0,25 €
A4 — frente e verso 0,30 €

10. As certiddes de teor/declaracbes ou cépias autenticadas de documentos oficiais,
comprovativos da situacéo escolar dos alunos, ou da situacéo profissional dos docentes e nao
docentes, produzidas ou elaboradas pelos Servicos Administrativos, pelos Orgéos de Gest&o
e pelas Estruturas Intermédias da Escola Secundaria de Sdo Pedro da Cova, Gondomar,

terdo um custo por copia, conforme quadro seguinte:

A4 — frente 0,25€ 0,60 €
A4 — frente e verso 0,30 € 0,70 €
A3 — frente 0,40 € 1,20 €
A3 — frente e verso 0,50 € 1,30 €

ao qual acrescem as seguintes taxas:
a. Documentos constituidos por 11 a 25 péaginas: 2,00 €;
b. Documentos constituidos por 26 a 50 paginas: 3,00 €;
c. Documentos constituidos por mais de 50 paginas: 4,00 €.
11. No caso de os documentos serem remetidos via CTT, aos custos referidos nos anteriores
nameros de 4 a 10 serdo acrescidos os portes de envio e aplicada uma sobretaxa de 1,50 €.
12. No caso de os documentos serem remetidos via e-mail (copia digitalizada), aos custos
referidos nos anteriores nimeros 4 a 10, sera acrescida uma sobretaxa de 0,20 € (vinte
céntimos) por cada pagina digitalizada.
13. A liquidacdo das taxas e emolumentos, previstos no presente Regulamento, s6 podera ser
feita presencialmente, por vale postal ou transferéncia bancéria.
14. Aos documentos referidos nos pontos 4 a 10 os Servicos Administrativos obrigam-se a passa-
los dentro dos prazos legais. Caso o0 utente tenha urgéncia no documento e seja possivel

satisfaze-la, & cobrada uma taxa de:

gosme Woozo s ® o

Rua Eduardo Castro Gandra, 4510-259 S0 Pedro da Cova | Telefone 224632437/224630137 | www.esspc.pt | esspcova@gmail.com



(ﬂIﬁ' EScoLA SECUNDARIA DE SAO PEDRO DA COVA, GONDOMAR £ H5iiiii

a. 10,00 € sobre o custo referido anteriormente se 0 documento tiver de ser passado no
préprio dia;

b. 5,00 € sobre o custo referido anteriormente se o documento for passado no dia
seguinte.

15. Os Servigcos obrigam-se a emissao de recibo das propinas, taxas e emolumentos cobrados e
de todos os outros servicos prestados.

16. O presente Regulamento entraréd em vigor no préximo dia 03/09/2025 e manter-se-a valido, no
todo ou em parte, até disposicao legal em contrario ou deliberacdo do Conselho
Administrativo.

17. Os casos omissos serdo apreciados pelo Conselho Administrativo que delibera.

18. As eventuais reclamacdes sobre a aplicacdo do presente Regulamento deverdo ser dirigidas,
a Diretora, no prazo de dois dias Uteis ap6os o ato que Ihe da origem.

19. O presente Regulamento ndo exime os utentes de liquidacdo das taxas e impostos previstos

na lei.

Escola Secundaria de Sdo Pedro da Cova, Gondomar, 2 de setembro de 2025

A Presidente do Conselho Administrativo
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REGULAMENTO DE PROPINAS, TAXAS E EMOLUMENTOS - SERVICOS ADMINISTRATIVOS
QUADRO RESUMO

Propinas relacionadas com provas finais, exames nacionais e provas de equivaléncia a| Nota 1
frequéncia

Certiddo de Habilitagcdes de Curso frequentado/concluido ha mais de 2 e hd menos de| 5,00 €
5 anos

Certidao de Habilitacdes de Curso frequentado/concluido ha mais de 5 e hd menos de | 10,00 €
20 anos

Certidao de Habilitagcdes de Curso frequentado/concluido hi 20 ou mais anos 15,00 €
Certidao de equivaléncia 10,00 €
Fotocdpias / Formularios / Requerimentos produzidos nos servicos administrativos Nota 2
Certiddo de Teor / Copia autenticada Nota 3
Taxa de urgéncia (proprio dia) 10,00 €
Taxa de urgéncia (dia seguinte) 5,00 €

Nota 1: As propinas relacionadas com provas finais, exames nacionais e provas de equivaléncia a
frequéncia sdo definidas por legislagéo especifica.
Nota 2: A4 (frente) 0,25€ e A4 (frente e verso) 0,30€

Nota 3: Copia autenticada

A4 — frente 0,25€ 0,60 €
A4 — frente e verso 0,30 € 0,70 €
A3 — frente 0,40 € 1,20 €
A3 — frente e verso 0,50 € 1,30 €

ao qual acrescem as seguintes taxas:
a. Documentos constituidos por 11 a 25 péaginas: 2,00 €;
b. Documentos constituidos por 26 a 50 paginas: 3,00 €;

c. Documentos constituidos por mais de 50 paginas: 4,00 €.

Escola Secundaria de Sao Pedro da Cova, Gondomar, 2 de setembro de 2025

A Presidente do Conselho Administrativo

OBSERVACAO: Este quadro resumo ndo substitui o Regulamento de Propinas, Taxas e Emolumentos da Escola

Secundaria de Séo Pedro da Cova, Gondomar, ndo dispensando assim a sua leitura integral.
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