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CRITERIOS DE DISTRIBUICAO DO SERVIGO LETIVO

A distribuicdo do servigo docente deve ter em conta a gestao eficiente dos recursos disponiveis;

A graduacgédo do professor ndo pode, por si s6, ser critério preferencial para a distribuicdo de
niveis e/ou turmas;

A continuidade pedagodgica deve ser respeitada, podendo tal ndo ser atendido quando o
namero de tempos da disciplina a lecionar ndo permita o acerto do horario, ou quando existirem
razdes, devidamente fundamentadas, que a isso aconselhem;

Na atribuicdo de disciplinas/niveis/turmas o Diretor deve ter em consideracao a formacdo inicial,
a experiéncia e o mérito profissional dos professores, bem como a especificidade das turmas;
Sempre que a existéncia do nimero de turmas o permita, ndo deverao ser atribuidos a cada
professor mais de trés niveis,

Nao deverdo ser atribuidas a um mesmo professor todas as turmas de uma mesma
disciplina/ano, exceto se tal implicar o docente lecionar a mais do que quatro niveis;

As disciplinas dos cursos profissionais deverao ser distribuidas equitativamente, sempre que
possivel, dentro de um mesmo grupo de recrutamento;

Em cada grupo de recrutamento deve ser assegurada a rotatividade na lecionacéo dos cursos
Profissionais;

Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar
qualquer area disciplinar, disciplina ou unidade de formacao do mesmo ou de diferente ciclo ou

nivel, desde que sejam titulares da adequada formag&o cientifica.

ORGANIZACAO DO HORARIO SEMANAL DO PESSOAL DOCENTE DO 3° CICLO E ENSINO SECUNDARIO

A organizagdo semanal, do horario dos docentes, deve ter em conta o seguinte:

Deve registar-se, no horario do docente, a totalidade de tempos correspondentes a duracao da
respetiva prestagéo de trabalho;

A componente letiva, dos docentes, sem reducdo da componente letiva ao abrigo do art.° 79°
do ECD, incluindo os grupos de recrutamento da educacdo especial, a constar no horéario
semanal, deve ser de 1100 minutos, o que perfaz 22 tempos letivos de 50 minutos;

A componente letiva de cada docente de carreira tem de estar completa, ndo podendo, em
caso algum, conter qualquer tempo de insuficiéncia;

No horario dos docentes ndo devem ser marcados mais de oito tempos letivos por dia e ndo
devem ter mais de dois turnos por dia, a excecado de servico pontual de reunides pedagdgicas
devidamente convocadas;

A componente néo letiva de servico docente abrange a realizacdo de trabalho individual e a
prestacao de trabalho na escola;

A componente nao letiva de estabelecimento de cada docente serd de 2 tempos, 100 minutos;
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Acresce ao trabalho de estabelecimento dos docentes todos 0s tempos previstos no artigo 79°
do ECD;
Os tempos do horario docente referido nos pontos anteriores devem assegurar:

o as necessidades de acompanhamento pedagdgico e disciplinar dos alunos;

o o0 desempenho de cargos de coordenac¢do e supervisdo pedagdgica;

o as atividades atribuidas a Equipa TIC;

o 0 desenvolvimento de projetos;

o aautoavaliacdo da Escola;
Desde que a escola disponha das horas necessarias para o efeito, o Diretor pode promover a
coadjuvacdo em qualquer disciplina do 3.° ciclo e do ensino secundario;
Sempre que, num grupo de recrutamento, se verifique a necessidade de afetacdo ou de
reafetacdo de horas letivas resultantes, designadamente, de impedimentos temporérios de
professores, serdo as mesmas distribuidas, pelo Diretor, a docentes em servi¢o na escola que
tenham horarios incompletos, dando prioridade aos docentes de carreira, integrando as horas

ainda eventualmente remanescentes em novo contrato a estabelecer.

ATRIBUICAO DOS CARGOS PEDAGOGICOS

Todo o servigo néo letivo, que envolva cargos pedagogicos, sera prioritariamente distribuido
pelos professores do quadro de escola, com excecao das dire¢cdes de turma, que poderéo ser
atribuidas a qualgquer docente, tendo em conta o seu perfil para o desempenho do cargo, ou o
momento de validagdo das turmas, sendo que, sempre que possivel, deve evitar-se a atribuigcdo
de mais do que uma direcdo de turma ao mesmo docente, bem como a atribuicdo da direcdo
de turma a docentes que lecionam disciplinas onde ndo estejam inscritos todos os alunos da
turma com a excec¢ao dos que estdo a realizar melhoria;
Os cargos pedagoégicos, sempre que possivel, ndo devem ser acumulados, a excecao dos
seguintes:

o Coordenacédo de Departamento com coordenacéo de Subdepartamento;

o Coordenacédo de Conselho de Diretores de Durma com Direcdo de Turma;

o Diregao de Curso Profissionalizante com Dire¢ao de Turma;
De acordo com a legislacdo em vigor, os nomes para posterior eleicdo do Coordenador de
Departamento s&o indicados pelo Diretor;
Na determinagdo de horas para o desempenho de cargos e fun¢gBes pedagdgicas, o Diretor
deve ter em atengdo os seguintes principios, dispostos hierarquicamente:

o Afetagdo preferencial para o desempenho de cargos e fun¢des pedagdgicas;

o Valorizacao de atividades de apoio educativo e de enriquecimento curricular destinadas

aos alunos;

O crédito horario destina -se ao exercicio de:

o FuncBes de coordenacédo educativa e supervisdo pedagdgica;
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Funcdes de direcdo de turma;
Funcdes de assessoria a direcao;
Atividades de manutencdo e gestdo dos recursos tecnolégicos, bem como de

programacéao e desenvolvimento de atividades educativas que os envolvam.

e S&o0 determinados, no maximo, 0s seguintes tempos para o desempenho de cargos de

coordenacgédo e/ou fun¢des pedagogicas:

O

O

O

@)

@)

O

Coordenador de Departamento — 3 tempos néo letivos de 50 minutos;

Coordenador de Subdepartamento — 2 tempos nao letivos de 50 minutos;
Coordenador de Diretores de Turma — 3 tempos néo letivos de 50 minutos;

Direcdo de Turma — 2 tempos letivos de 50 minutos e 2 tempos né&o letivos de 50
minutos, nos termos do n.° 4, do art.° 10° do Despacho Normativo n.° 10-B/2018, de 6
de julho (Caso nédo seja possivel a atribuicdo de todas as horas, o cargo podera ser
coadjuvado por outro professor, escolhido pelo Diretor de Turma);

Direcdo de Curso Profissionalizante — 3 tempos néo letivos de 50 minutos;

Diretor de Instalagfes - 1 tempo néo letivo de 50 minutos;

Coordenador de Atividades — 2 tempos néo letivos de 50 minutos;

Presidente do Conselho Geral - 2 tempos néo letivos de 50 minutos.

¢ Nos casos em que 0 numero de tempos nao letivos definidos para o cargo ultrapasse o numero

de tempos da componente nao letiva de estabelecimento podera ser atribuido o nimero de

tempos letivos necessarios para o completar, desde que a Escola disponha de crédito horario.

CRITERIOS DE DISTRIBUICAO DE SERVICO DOS DOCENTES DO SERVICO DE EDUCACAO ESPECIAL

Do apoio direto dos docentes de Educacgéo Especial apenas usufruem os alunos que tém previsto no

seu PEI que o apoio pedagodgico personalizado requere a intervencao direta do docente da Educacgéo

especial.

Aprovado em Conselho Pedagdgico de 27/06/2019
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